Aufgaben des Wahlvorstands und seiner Mitglieder — Kurzfassung

Der Wahlvorstand ist am Wahlsonntag im Wahilokal/Wahlraum fir den ordnungsgemafien Ablauf der
Stimmabgabe und die Feststellung des Wahlergebnisses im Wahlbezirk zusténdig.

Der Wahlvorsiand besteht aus dem/der Wahlvorsteher/in, seinem/er Stelivertreter/in, dem/der
Schriftfihrer/in und mehreren Beisitzern und Beisitzerinnen. Die Mitglieder der Wahlvorstande Gben
ihre Tatigkeit ehrenamtlich aus.

Fiir die Ubernahme dieser wahlehrenamtlichen Tétigkeit wird ein Erfrischungsgeld gezahlt.

Die Wah! dauert von 8:00 bis 18:00 Uhr. Nicht alle Mitglieder des Wahlvorstands missen den ganzen
Tag Uber anwesend sein. Sie werden der Regel in ,Schichten” aufgeteilt. Dies kann im Vorfeld
untereinander im Wahlvorstand abgesprochen werden. Ab 18:00 Uhr missen alle Mitglieder des
Wahlvorstands fir die Auszahlung der Stimmen anwesend sein.

Zu den Téatigkeiten im Wahllokal am Wahlsonntag gehoért u.a.

die Uberwachung der Wahlhandlung im Allgemeinen

das Aushéndigen der Stimmzettel an die Wahiberechtigten

das Fihren des Wahlerverzeichnisses

die Freigabe der Wahlurne

die Wahrung der Geheimhaltung der Wahi

die Aufrechterhaltung von Ruhe und Ordnung im Wahlraum

die Beschiussfassung iber Zulassung oder Zuriickweisung einer Wahlerin oder eines Wahlers
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und ab 18:00 Uhr

o das gemeinsame Auszahlen der Stimmen
e die Entscheidung Uber die Giltigkeit der Stimmzettel und Stimmen
« die Entscheidung Uber die Ergebnisermittiung

e die Feststellung des Wahlergebnisses im Wahibezirk.

Der Ablauf am Wahlsonntag

Die Mitglieder des Wahlvorstands treffen sich in der Regel am Wahlsonntag um 07:30 Uhr in ihrem
Wahllokal, um Material und Unterlagen zu {lbernehmen und den Raum einzurichien, wie z. B. das
Aufstellen der Wahlkabinen, das Anbringen von Aushangen und Ausschilderung, das VerschlieRen
der Wahlurne nach Kontrolle, dass diese leer ist und das Bereitlegen der Unterlagen (Stimmzettel,
Wahlerverzeichnis efc.) Nach dem Aufbau der Ausstattung werden die Wahliokale punktlich um 08:00
Uhr for die Wahlerinnen und Wahler gedffnet.

Von 8:00 bis 18:00 Uhr wird die Wahlberechtigung der Wahlerinnen und Wahler tberpriift, Stimmzettel
ausgegeben und die Teilnahme an der Wah! im Wahlerverzeichnis notiert. Dabei wird auf den
ordentlichen Ablauf der Wahi geachtet.

Um 18:00 Uhr wird die Wahl beendet. Dann miissen alle Mitglieder des Wahlvorstands anwesend
sein, um die Stimmzettel und die Stimmabgabevermerke im Wahlerverzeichnis zu zaéhien und das
Ergebnis in der Niederschrift einzutragen. Die Stimmen werden direkt im Wahilokal ausgezahit.

Zum Schluss verpackt der Wahivorstand die Unterlagen und Ubergibt sie an den Beauftragten der
Wahlleitung.

Wahlvorsteherin bzw. Wahlvorsteher

Die Wahlvorsteherin bzw. der Wahlvorsteher ist die/der Vorsitzende des Wahlvorstands und ist fur den
ordnungsgemafRen Ablauf der Wahl im Wahllokal verantwortlich.

Der Wahlvorsteherin bzw. dem Wahlvorsteher obliegen folgende Aufgaben:



Entgegennahme der Wahlunterlagen (Wahlerverzeichnis, Stimmzettel eic.)

Verpflichtung der Wahlvorstandsmitglieder zur Verschwiegenheit und Unparteilichkeit
Erdffnung und Beendigung der Wahthandiung

Aufsicht iber Wahlkabine und -urne, insbesondere zur Wahrung des Wahigeheimnisses
Berichtigung des Wahlerverzeichnisses

Leitung der Tatigkeit des Wahlvorstands bei der Wahlhandiung und Stimmenausz&hlung
Bekanntgabe der Entscheidungen des Wahlvorstands

Bekanntgabe des Wahlergebnisses fiir den Wahlbezirk

Abgabe der Wahlunterlagen am Abend / Ubergabe der Niederschrift etc. an den Beauftragten
der Wahlleitung.
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Schriftfiihrerin bzw. Schriftfihrer
Auch die Schriftfithrerin bzw. der SchriftfUhrer hat am Wahltag spezielle Aufgaben:

Fuhrung des Wahlerverzeichnisses

Eintragung der Stimmabgabevermerke im Wahlerverzeichnis

Ausfullen der Wahlniederschrift und der Schnelimeldung

Aufnahme eventueller Vermerke wahrend der Wahlhandlung und der Auszahlung
Abgabe der Wahlunterlagen gemeinsam mit der oder dem Vorsitzenden.
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Stellvertreterin bzw. Stellvertreter

Fir die beiden zuvor genannten Funktionen gibt es jeweils eine Stellvertretung, die wahrend einer
Abwesenheit der oder des anderen die jeweiligen Aufgaben wahrnimmt. Sind beide anwesend,
Gbernimmt die Stellvertretung Beisitzeraufgaben.

Beisitzerinnen und Beisitzer

Wahrend des Wahltages fihren Beisitzerinnen und Beisitzer des Wahlvorstands folgende Aufgaben
aus:

sie kontrollieren die Wahlbenachrichtigungen, bzw. Personalausweise
sie geben die Stimmzettel aus

sie ordnen den Zutritt zum Wahiraum und zu den Wahlkabinen

sie sortieren die Stimmzettel und z&hien die Stimmen aus.
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Der Wahlvorstand als Ganzes

trifft als eigenstandiges Wahlorgan durch Abstimmung gemeinsame Entscheidungen z. B. wenn nicht
eindeutig ist, ob eine Stimme guitig ist oder nicht. Bei Stimmengleichheit gibt dabei die Stimme der
bzw. des Vorsitzenden den Ausschlag.

Abschluss
Nachdem das Ergebnis festgestellt ist und die Abschlussarbeiten erledigt sind, ist die Aufgabe des

Wahlvorstands beendet. Nur Vorsitzende/r und Schriftfithrer/in geben noch die am Morgen erhaltenen
Unterlagen bei der Gemeindewahlleitung ab.



